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1 登录地址
浏览器：建议谷歌浏览器；

登录地址为：

本文档中所提及的学校、院系、辅导员、学生均指的是本专科下的。

2 登录及账号管理
2.1 登录

院系账号：学校管理员提供；

支持输入账号密码进行登录；

支持手机验证码进行登录；

根据学校提供的账号及手机号码进行重置密码后登录；
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3 国家奖学金
3.1 学生明细

3.1.1 审核通过/审核退回

院系管理员登录后，点击进入“国家奖学金管理”》学生明细》，院系管理员进入列表页

后，如下图所示，需选择数据后执行审批操作

点击【审核通过】，则根据选择的数据提交至下一节点“院系上报”，支持多选，若不存在

需院系审核数据，则会如图 1 进行提示，可通过“状态”一栏图 2 进行查看当前审批的状

态；

图 1

图 2

点击【审批退回】，则依据所选数据退回至“辅导员上报”节点，若所选数据审核节点与当

前不一致也会如图 1 提示；

注意：进行审批前需点击进入表单，需填写内容“院系审批意见”（如图 4）只有填写完成
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后才能进行审批操作，如图 3；

图 3

图 4

3.1.2 院系上报/院系上报撤回

院系管理员登录后，点击进入“国家奖学金管理”》学生明细》，院系管理员进入列表页

后，如下图所示，需选择数据后执行审批操作

点击【院系上报撤回】，则依据所选数据退回至“院系审核”节点，若所选数据审核节点与

当前不一致也会如图 1 提示；

图 1

点击【院系上报】，则根据选择的数据提交至则根据选择的数据提交至下一节点“学校审

核”，支持多选，若不存在需院系上报数据，则会如图 1 进行提示，可通过“状态”一栏图
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2 进行查看当前审批的状态；

图 2

注意：院系上报需先执行院系同意审批后；上报后无需进行上报撤回，请谨慎操作；

3.1.3 打印申请表

院系管理员登录后，点击进入“国家奖学金管理”》学生明细》，

支持导出【打印申请表】；

3.2 院系审核

查看本院系辅导员名下学生的申请进展；未维护院系辅导员，则无数据展示；
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4 上海市奖学金
4.1 学生明细

4.1.1 审核通过/审核退回

院系管理员登录后，点击进入“上海市奖学金管理”》学生明细》，院系管理员进入列表

页后，如下图所示，需选择数据后执行审批操作

点击【审核通过】，则根据选择的数据提交至下一节点“院系上报”，支持多选，若不存在

需院系审核数据，则会如图 1 进行提示，可通过“状态”一栏图 2 进行查看当前审批的状

态；

图 1

图 2

点击【审批退回】，则依据所选数据退回至“辅导员上报”节点，若所选数据审核节点与当
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前不一致也会如图 1 提示；

注意：进行审批前需点击进入表单，需填写内容“院系审批意见”（如图 4）只有填写完成

后才能进行审批操作，如图 3；

图 3

图 4

4.1.2 院系上报/院系上报撤回

院系管理员登录后，点击进入“上海市奖学金管理”》学生明细》，院系管理员进入列表

页后，如下图所示，需选择数据后执行审批操作

点击【上报撤回】，则依据所选数据退回至“院系审核”节点，若所选数据审核节点与当前

不一致也会如图 1 提示；
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图 1

点击【院系上报】，则根据选择的数据提交至则根据选择的数据提交至下一节点“学校审

核”，支持多选，若不存在需院系上报数据，则会如图 1 进行提示，可通过“状态”一栏图

2 进行查看当前审批的状态；

图 2

注意：院系上报需先执行院系同意审批后；上报后无需进行上报撤回，请谨慎操作；

4.1.3 打印申请表

院系管理员登录后，点击进入“上海市奖学金管理”》学生明细》，

支持导出【打印申请表】；

4.2 院系审核

查看本院系辅导员名下学生的申请进展；未维护院系辅导员，则无数据展示；
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5 国家励志奖学金
5.1 学生明细

5.1.1 审核通过/审核退回

院系管理员登录后，点击进入“国家励志奖学金管理”》学生明细》，院系管理员进入列

表页后，如下图所示，需选择数据后执行审批操作

点击【审核通过】，则根据选择的数据提交至下一节点“院系上报”，支持多选，若不存在

需院系审核数据，则会如图 1 进行提示，可通过“状态”一栏图 2 进行查看当前审批的状

态；

图 1

图 2

点击【审批退回】，则依据所选数据退回至“辅导员上报”节点，若所选数据审核节点与当

前不一致也会如图 1 提示；

注意：进行审批前需点击进入表单，需填写内容“院系审批意见”（如图 4）只有填写完成

后才能进行审批操作，如图 3；
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图 3

图 4

5.1.2 院系上报/院系上报撤回

院系管理员登录后，点击进入“国家励志奖学金管理”》学生明细》，院系管理员进入列

表页后，如下图所示，需选择数据后执行审批操作

点击【上报撤回】，则依据所选数据退回至“院系审核”节点，若所选数据审核节点与当前

不一致也会如图 1 提示；

图 1

点击【院系上报】，则根据选择的数据提交至则根据选择的数据提交至下一节点“学校审

核”，支持多选，若不存在需院系上报数据，则会如图 1 进行提示，可通过“状态”一栏图
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2 进行查看当前审批的状态；

图 2

注意：院系上报需先执行院系同意审批后；上报后无需进行上报撤回，请谨慎操作；

5.1.3 打印申请表

院系管理员登录后，点击进入“国家励志奖学金管理”》学生明细》，

支持导出【打印申请表】；

5.2 院系审核

查看本院系辅导员名下学生的申请进展；未维护院系辅导员，则无数据展示；
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5.3 批量上传照片

院系管理员登录后，点击进入“国家励志奖学金管理”》批量上传照片》。

点击【上传照片库】，上传学生 1 寸照片时：

1) 图片名称需以身份证号码命名 X 需大写:

2) 图片仅支持格式 png、jpg、jpeg;

3) 照片像素要求 300*400，大小 20k 以下:

4) 照片背景颜色不限制;

根据照片文件-身份证号码系统自动识别学生的学校、院系及姓名；打印申请表时显示学生

的照片；
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6 困难学生管理
6.1 学生明细

6.1.1 审核通过/审核退回

院系管理员登录后，点击进入“困难生管理”》学生明细》，院系管理员进入列表页后，

如下图所示，需选择数据后执行审批操作

点击【审核通过】，则根据选择的数据提交至下一节点“院系上报”，支持多选，若不存在

需院系审核数据，则会如图 1 进行提示，可通过“状态”一栏图 2 进行查看当前审批的状

态；

图 1

图 2

点击【审批退回】，则依据所选数据退回至“辅导员上报”节点，若所选数据审核节点与当

前不一致也会如图 1 提示；

注意：进行审批前需点击进入表单，需填写内容“院系审批意见”（如图 4）只有填写完成
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后才能进行审批操作，如图 3；

图 3

图 4

6.1.2 院系上报/院系上报撤回

院系管理员登录后，点击进入“困难生管理”》学生明细》，院系管理员进入列表页后，

如下图所示，需选择数据后执行审批操作

点击【上报撤回】，则依据所选数据退回至“院系审核”节点，若所选数据审核节点与当前

不一致也会如图 1 提示；

图 1
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点击【院系上报】，则根据选择的数据提交至则根据选择的数据提交至下一节点“学校审

核”，支持多选，若不存在需院系上报数据，则会如图 1 进行提示，可通过“状态”一栏图

2 进行查看当前审批的状态；

图 2

注意：院系上报需先执行院系同意审批后；上报后无需进行上报撤回，请谨慎操作；

6.2 院系审核

查看本院系辅导员名下学生的申请进展；未维护院系辅导员，则无数据展示；
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